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Ku¢éni red

Na osnovu Zakona srednjem obrazovanju (Sl.glasnik USK br.17/12) i ¢lana 29. Pravila JU
“Mjesovita elektrotehni¢ka i drvopreradivacka srednja Skola,,Biha¢ i na osnovu pozitivnog
misljenja Nastavni¢kog vije¢a, Vijeéa roditelja i Vije¢a ucenika, Skolski odbor na sjednici
odrzanoj .godine donosi odluku o usvajanju,

PRAVILA
O KUCNOM REDU SKOLE
| OPCE ODREDBE
Clan 1.

e Na osnovu Pravila o kuénom redu (u daljem tekstu: Pravila), utvrduje se Kuéni red JU
“Mjesovita elektrotehnicka i drvopreradivacka srednja Skola,,Biha¢ (u daljem tekstu:
Skola), kako slijedi u navedenom tekstu:

e Radno vrijeme

e Obaveze nastavnika i drugih radnika

e Ulazak radnika i u¢enika u zgradu, te ulazak drugih lica u skolsku zgradu

o Boravak radnika i u¢enika u skolskim prostorijama

« Nacin koristenja ucionica i kabineta, te ostalih prostorija u skoli

« Cuvanje zgrade i opreme- $kolske imovine

e OdrZavanje reda 1 discipline

e Obaveze dezurnih nastavnika i u¢enika

e Iznosenje i unosenje stvari i materijala skole

e Nacin odijevanja i ponasanja ucenika, nastavnika i1 drugih radnika

e Medusobno uvazavanje, ophodenje i odnos u¢enika, nastavnika i drugih radnika

o KirSenje kuénog reda

Clan 2.

o Odredbe ovih Pravila primjenjuju se na radnike koji su zasnovali radni odnos na
neodredeno vrijeme, koji imaju radni odnos na odredeno vrijeme, koji rade s punim ili
skrac¢enim radnim vremenom, uéenike, roditelje, staratelje, gradane i druge stranke za
vrijeme prisutnosti u $koli.

Clan 3.

e Radnici i ucenici $kole, roditelji ili staratelji, gradani i druge stranke imaju pravo upoznati

se s odredbama ovih Pravila koja se na njih odnose.
e O nacinu upoznavanja odlucuje direktor.
o Direktor Skole duzan je upoznati radnike s odredbama Pravila.
e Razrednik je obavezan upoznati ucenike, roditelje ili staratelje s odredbama Pravila.
e DeZurni u¢enik duZan je upoznati prisutne gradane i druge stranke s Pravilima.


http://www.oskljuc.edu.ba/kucni-red/

Osobe iz stava 1.ovoga ¢lana mogu se upoznati s odredbama ovih Pravila i putem oglasne
ploce.

Il RADNO VRIEME
Clan 4.

Radno vrijeme uprave $kole je od 07,00 h -15,00 h svakim radnim danom.
Uredovno radno vrijeme, za stranke je od 10,00 h-13,00 h svakim radnim danom.

Clan 5.

Radnik Skole duzan je dolaziti na posao i odlaziti s posla u vrijeme utvrdeno odlukom
direktora Skole o raspodjeli radnog vremena ( Rjesenje o 40-satnoj sedmici ).

Za izostanak s posla iz objektivnih razloga radnik je duzan pismenim zahtjevom traZziti
odobrenje od direktora, a u sluc¢aju izostanka iz nepredvidenih razloga radnik je duzan
obavijestiti direktora o razlozima sprijecenosti najkasnije 24 h od njihovog nastanka, osim
ako to ne moze uciniti iz objektivnih razloga.

Ako radnik uéestalo kasni na posao ili ranije odlazi s posla, ¢ini laksu povredu radne
duznosti.

Clan 6.

Za vrijeme boravka u Skoli ucenik je obavezan pridrzavati se utvrdenog radnog vremena-
rasporeda sati
Raspored radnog vremena za ucenike:

( 1 smjena)

ulazak u¢enika u $kolu u 07*° h
pocetak nastave u 07°° h
veliki odmor u 09° h - 10° h
zavr$etak nastave u 1320 h ( 7.sat )

(1l'smjena)
ulazak uéenika u $kolu u 13%° h
pocetak nastave u 13%° h
veliki odmor u 15®° h — 16'° h
zavr$etak nastave u 19%° h ( 7.sat)

Clan 7.

Skolska zgrada i prostorije $kole otkljuéavaju se u 06%° h, a zakljugavaju se u 21% h.



111 OBAVEZE NASTAVNIKA | DRUGIH RADNIKA
Clan 8.

Nastavnici i drugo radno osoblje duzni su poslove i radne zadatke i druge mu povjerene
poslove obavljati savjesno, pridzavajuci se Zakona o srednjem obrazovanju, drugih
zakona 1 propisa koji reguliraju ovu oblast, te op¢ih akata skole.

Nastavnik mora u radu koristiti nova struc¢na i pedagoska dostignuca u okviru svoga
zanimanja.

Clan 9.

Nastavnici i drugo radno osoblje duzni su izvrSavati naloge direktora, te postupati po
njima ako zakonom ili op¢im aktom $kole nije drugacije odredeno.

Nastavnici 1 drugo radno osoblje ovlasteni su staviti pismenu zalbu direktoru, ako
smatraju da je nalog nezakonit ili ako ocijene da izvrSenje naloga moze izazvati vecu
Stetu. Ponovljeni pismeni nalog direktora zaposlenici su obavezni izvrS$iti ali u tom slucaju
oslobodeni su odgovornosti za posljedice njegovog izvrSenja.

Clan 10.
Zaposlenik skole se ne moze udaljavati iz prostorije, odnosno odsustvovati s radnog
mjesta za vrijeme radnog vremena bez odobrenja direktora, a u slucaju hitnog razloga,
svoje udaljavanje mora opravdati odmah po povratku.
Ako zaposlenik napusti prostorije, odnosno radno mjesto bez odobrenja direktora ili iz
neopravdanih razloga, ¢ini lak$u povredu radne obaveze.

Clan 11.

Poslove zaposlenika koji odsustvuje s rada obavlja zaposlenik privremeno rasporeden na
radno mjesto odsutnog zaposlenika.

Odluku iz stava 1. ovoga ¢lana donosi direktor.
IV ULAZAK RADNIKA, UCENIKA | DRUGIH LICA U SKOLSKU ZGRADU
Clan 12.

Ulazak radnika i ucenika u Skolsku zgradu regulisan je u 1. poglavlju ovih Pravila (radno
vrijeme) i toga su se duzni pridrzavati svi radnici i u¢enici Skole.

Clan 13.

Roditelji 1 staratelji, gradani i druge stranke za vrijeme radnog vremena imaju pravo uéi u
Skolu i traziti odgovarajuce obavijesti u skladu sa Zakonom.



Radnik skole, bez odugovlacenja i uz doli¢no ponasanje, duzan je roditelju, staratelju,
gradaninu ili drugoj stranci dati odgovarajucu obavijest u skladu sa Zakonom.

Za vrijeme dok traju nastavni sati, nije dozvoljen ulazak u uéionicu roditeljima,
starateljima, gradanima ili drugim strankama, izuzev hitnih slucajeva uz prethodno
odobrenje direktora.

Za vrijeme trajanja sata, nije dozvoljen ulazak na sat dezurnom profesoru, da bi kritikovao
ucenika koji je remetio kuéni red, to je duzan uraditi poslije sata ipoduzeti odgovarajuce
mijere.

Clan 14.

Roditelji, staratelji, gradani i druge stranke pri ulasku u skolsku zgradu duzni su se
obratiti dezurnom uceniku i kazati razlog dolaska u Skolu, kao i na zahtjev dezurnog
ucenika pokazati identifikacioni dokument u cilju evidencije u knjigu dezurstva .

Clan 15.

Strogo je zabranjeno radnicima, u¢enicima, roditeljima, starateljima, gradanima i drugim
licima koja ulaze u Skolsku zgradu:

o unoSenje sredstava, uredaja i opreme koji mogu izazvati pozar ili eksploziju
unos$enje 1 konzumiranje alkohola i narkotickih sredstava,
unosenje oruzja,
unos$enje pisanih materijala nepodobnog i neprimjerenog sadrzaja,
unosenje predmeta koji mogu izazvati ozljedu (noziéi, odvijaci, britvice i sl.),

o pusSenje u prostorijama Skole i skolskom dvoristu
Strane koje se ne budu pridrzavale stava 1. ovoga ¢lana bit ¢e sankcionisani prema
odredbama zakona koji reguliSu navedenu materiju, Zakonom o srednjem obrazovanju,
Pravilima i op¢im aktima $kole.

o O O O

V BORAVAK RADNIKA I UCENIKA U SKOLSKIM PROSTORIJAMA
Clan 16.

Radnici i u€enici $kole duzni su se pridrzavati slijedecih odredbi prilikom boravka u
Skolskim prostorijama:

pridrZavati se radnog vremena i rasporeda ¢asova,

kvalitetno obavljati svoje radne duznosti,

izvrSavati naloge direktora, razrednika, nastavnika i struénih saradnika,
ponasati se prema pravilima lijepog ponaSanja i1 kulturnog ophodenja,
pridrzavati se naloZenih mjera zastite od poZara,

pridrZavati se higijenskih mjera i redovno odrzavati higijenu,

koristiti se Skolskom imovinom,

¢uvati Skolsku imovinu,

dezurati prema utvrdenom rasporedu,

pridrzavati se kuénog reda utvrdenog ovim Pravilima i1 drugim op¢im aktima
skole.

0O O O O 0O O O O O



VI NACIN KORISTENJA UCIONICA I KABINETA U SKOLI I SKOLSKOG DVORISTA
Clan 17.

« Radnici Skole koriste u¢ionice i kabinete, te ostale prostorije skole prema rasporedu,
GPRS ( godisnji program rada Skole ) i nacinu koji odredi direktor, kao i prema
odredbama Pravila o ku¢nom redu.

Clan 18.

o Ucenici Skole koriste ucionice i kabinete, te ostale prostorije $kole na nacin koji odredi
direktor, odnosno nastavnik.
e Ucenici koriste Skolske prostorije postujuci sljedeca pravila:

o ponasaju se prema odredbama ovih Pravila, prije pocetka nastave, za vrijeme

nastave i drugih odgojno obrazovanih oblika rada,

o ulaze u ucionicu 5 min. prije pocetka nastave i sjedaju na svoja mjesta u klupi
(raspored ucenika u klupama vrsi razrednik ili predmetni nastavnik za svoj ¢as),
cuvaju i pazljivo koriste u€ionicu i ostalu imovinu,
obavljaju duznost redara, predsjednika i1 blagajnika odjeljenja,
¢uvaju svoj nakit, vrijedne stvari i novac, ( $kola ne odgovara za nestanak istog ),
svoje mjesto u Skolskoj klupi nakon zavrSetka nastave ostavljaju uredno 1 €isto,
ne bacaju papire i druge predmete po Skolskom dvoristu, igraliStu i zelenim
povrsinama, i ista odlazu na mjesta predvidena za tu namjenu,

o strogo je zabranjeno unositi: cigarete, drogu, alkohol i sredstva, opremu, uredaje
ili druge stvari koje mogu izazvati pozar ili eksploziju.

O 0O O O O

Clan 19.

o Uceniku, skupini ucenika ili odjeljenju koja ispunjava duznosti i obaveze utvrdene u clanu
18. ovih Pravila, moze se izre¢i pohvala i dodijeliti nagrada.

Clan 20.

o Uceniku koji ne ispunjava svoje duznosti i obaveze utvrdene u ¢lanu 18. ovih Pravila,
izrice se disciplinska mjera zbog krSenja ku¢nog reda na nacin i u postupku utvrdenom u
Zakonu o srednjem obrazovanju i Pravila javne ustavnove.

V11 CUVANIJE ZGRADE 1 OPREME, SKOLSKE IMOVINE
Clan 21.

e Radnik Skole duzan je paZzljivo ¢uvati Skolsku imovinu.



Radnik koji ne ¢uva imovinu skole kr$i kuéni red.
Za $tetu ucinjenu na Skolskoj imovini radnik odgovara prema odredbama Pravilnika o
radu i Pravilniku o disciplinskoj i materijalnoj odgovornosti radnika.

Clan 22.

Ucenik je duzan ¢uvati skolsku imovinu.
Roditelj ucenika je duzan nadoknaditi Stetu koju ucini njegovo dijete na Skolskoj imovini.

Clan 23.
Steta se utvrduje prema Pravilniku o nadoknadi $tete u $koli.
Clan 24.

Roditelj u€enika, odnosno staratelj u¢enika je duzan novcani iznos Stete nadoknaditi u
roku osam dana od dana donoSenja odluke o uc¢injenoj Steti i visini Stete.

Clan 25.
Radnici i uéenici, bez prethodnog odobrenja direktora ne mogu $kolsku imovinu:
o 1iznositi iz Skolske zgrade,
o Kkoristiti u privatne svrhe.
Radnik ili u¢enik koji postupi suprotno odredbama ovog ¢lana, tesko krsi kuéni red.
VII1 ODRZAVANIJE REDA I DISCIPLINE
Clan 26.
Svi radnici $kole i ucenici, kao i sve stranke koje borave u $kolskoj zgradi i prostorijama
Skole duzni su se pridrzavati ovih Pravila o kuénom redu 1 disciplinirano izvrSavati svoje
radne zadatke i obaveze radi kojih borave u $koli.

Clan 27.

Poseban zadatak na odrzavanju reda i discipline imaju dezurni nastavnici i dezurni
ucenici.

IX OBAVEZE DEZURNIH NASTAVNIKA I UCENIKA
Clan 28.
U skoli dezuraju nastavnici i ucenici.

Raspored dezurstva nastavnika utvrduje direktor.
Dezurni nastavnici vode knjigu dezurstva.



Raspored dezustva ucenika odreduje razrednik u saradnji s pedagogom.

Na dezurstvo se rasporeduju dva ucenika.

Na dezurstvo se rasporeduju Svi ucenici 0sim ako razrednik, pedagog ili direktor ne
odluce drukcije.

Clan 29.

Vrijeme trajanja i mjesto dezurstva odreduje direktor.
Ucenici dezuraju pri glavnom ulazu u Skolsku zgradu.

Clan 30.

Dezurni ucenik:
o odobrava ulazak u skolu roditeljima, starateljima, gradanima i drugim strankama i
vodi evidenciju o ulasku,
daje odgovarajuce obavijesti gradanima i drugim strankama,
posreduje izmedu ucenika 1 dezurnog nastavnika, nastavnika, direktora i ostalih
radnika,
vodi racuna o disciplini za vrijeme odmora ucenika $kole,
zvoni za pocetak i kraj Casa.
u slucaju bilo kakvih neobi¢nih dogadaja u Skoli obavijeStava dezurnog
nastavnika, direktora ili najblizeg radnika skole.

Clan 31.

DeZurni u€enik vodi knjigu deZurstva.
U knjigu dezurstva upisuje podatke koje odredi direktor i deZzurni nastavnik

Clan 32.

Dezurni u€enik se mora doli¢no (kulturno) ponasati prema radnicima Skole, u€enicima,
roditeljima, starateljima, gradanima i drugim strankama.
Nedoli¢no ponasanje predstavlja tesko krSenje ku¢nog reda.

X IZNOSENJE I UNOSENJE STVARI I MATERIJALA SKOLE
Clan 33.
Radnici i ucenici, kao i ostale stranke koje borave u prostorijama Skole duzne su za
iznoSenje i unosenje skolske imovine, opreme, stvari i materijala skole kao i privatne

imovine traziti odobrenje od direktora.
Radnik ili u¢enik koji postupi suprotno stavu 1.ovoga ¢lana, tesko krsi kuéni red.



X1 NACIN ODJEVANJA I PONASANJA UCENIKA, NASTAVNIKA I DRUGIH RADNIKA

Clan 34.

e Svi radnici i drugo radno osoblje i ucenici Skole duzni su voditi raCuna o svom odijevanju
1 ponaSanju, te pridrzavati se slijedecih pravila:

o

@)
@)
@)

odjeca mora biti Cista i uredna,
odjec¢a koja na bilo koji nacin odrazava neka vojna obiljezja nije dozvoljena
na odjeci se ne smiju nositi obiljezja, natpisi i sl. politickih stranaka,
na odjeci se ne smiju nositi obiljezja, natpisi i sl. koja vrijedaju osje¢anja drugih
naroda ili podsticu vjersku, polnu ili drugu netrpeljivost,
upotreba mobitela nije dozvoljena za vrijeme trajanja nastavnih sati i ostalih
oblika odgojno- obrazovnog rada (ova odredba se odnosi na sve ucenike i
nastavnike osim slucajeva koje odobri direktor),
ponasati se u duhu pravila lijepog ponasanja i kulturnog ophodenja, u skladu sa
Bontonom
za vrijeme boravka u $koli, na nastavnim satima i ostalim oblicima odgojno —
obrazovnog rada ucenicima nije dozvoljeno:
= noSenje kapa, kacketa, marama, ( 0sim ako to nije u skladu sa vjerskim
propisima),
= noSenje previse nakita,
= noSenje nausnica (djecaci),
= nosenje pirsinga (nausnica u nosu, obrvama i usnama) ucenicima,
nastavnicima i drugim uposlenicima $kole za vrijeme
boravka u prostorijama $kole ),
= noSenje mini suknji (uenicama i nastavnicama),
= noSenje obuce sa visokom Stiklom (ucenice),
= duge kose za djecake,
= imati neuredne, preduge nokte sa upadnim lakom (ucenice).
odjeca uéenika, nastavnika i drugih zaposlenika u skoli ne smije biti uska, kratka,
izazovna, ve¢ u skladu kulture odijevanja.
ucenici, nastavnici 1 ostali radnici koji povrede odredbe ovog Clana, teze krSe
kuéni red.

X11 MEDUSOBNO UVAZAVANJE OPHODENJE I ODNOS UCENIKA I NASTAVNIKA I

DRUGIH RADNIKA

Clan 35.

e U medusobnim odnosima nastavnika prema nastavniku, nastavnika prema uceniku,
nastavnika prema drugim radnicima i strankama, u¢enika prema nastavniku, ucenika
prema drugim radnicima Skole kao i drugim strankama, ucenika prema drugim ucenicima,
duzni su se ponasati pristojno, paziti na vlastito dostojanstvo 1 dostojanstvo drugoga,
cuvat lini ugled i ugled drugoga, pruziti pomo¢ drugome i prihvatiti pruzenu pomo¢,
uvazavati 1 poStovati drugoga.

e Medusobni odnosi navedeni u stavu 1. ovoga ¢lana odnose se i na sve ostale radnike

skole.



Ucenik ne ispunjava duznosti utvrdene u stavu 1.ovoga ¢lana ako: zastraSuje druge, psuje,
prostaci, proturijeci, laze, krade, uniStava, zlostavlja, ponizava, ne pruza pomo¢ u¢eniku u
nevolji, ometa ucenje i sli¢no.

Ucenik koji povredi duznost iz stava 3. ovoga Clana, tesko krsi kuéni red.

X111 KRSENJE KUCNOG REDA
Clan 36.

Postupanje prema odredbama ovih Pravila sastavni je dio radnih obaveza radnika i
ucenika skole.

Clan 37.

Radnik skole odgovara za krSenje kuénog reda prema odredbama Pravilnika o radu 1
Pravilnika o disciplinskoj i materijalnoj odgovornosti radnika.
Radnik kr$i kuéni red ako ne izvrSava duZznosti i obaveze utvrdene ovim Pravilima.

Clan 38.

Ucenik odgovara za krSenje ku¢nog reda prema odredbama ovih Pravila na na¢iniu
postupku utvrdenim. Zakonom o srednjem obrazovanju, Pravilima ustanove i ovim
Pravilima.

KrSenje kuénog reda moze biti lakSe, teze 1 tesko.

Ucenik lakse krsi kuéni red ako jednom nije izvrSio odredene duznosti i obavezu
regulisanu ovim pravilima.

Ucenik teze krsi kuéni red ako nakon opomene nastavnika ili direktora dva ili vise puta
prekrsi kuéni red.

Ucenik tesko krs$i kuéni red ako postupa suprotno odredbi ¢lana 15., ¢lana 18.stav 2.,
alineja 8., ¢lana 32.stav 1., ¢lana 33. stav 1. i ¢lana 35.stav 3. ovih Pravila, ili tri puta
prekrsi kuéni red.

Clan 39.

Stranku koja za vrijeme boravka u $koli kr$i kuéni red, dezurni nastavnik ili u¢enik udaljit
¢e 1z prostorija Skole, ako t0 nisu u moguénosti obavijestit ¢e relevantne organe reda.

XIV PRIJELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE
Clan 40.
Ova Pravila su usvojena kad dobiju pozitivno misljenje od strane. Nastavnickog vijeca,

Vijeéa roditelja i Vije¢a ugenika, i budu usvojena od strane Skolskog odbora.
Izmjene 1 dopune Pravila vrse se po postupku utvrdenom za njihovo donoSenje.



Clan 41.

« Ova Pravila stupaju na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Skole.

U Bihacu,

Predsjednik Skolskog odbora:

Ilija Mrenica



